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քաղաքացիական ծառայության պաշտոնի անձնագիր 

ԷԿՈՆՈՄԻԿԱՅԻ ՆԱԽԱՐԱՐՈՒԹՅԱՆ ԼԻՑԵՆԶԱՎՈՐՄԱՆ ԵՎ ԹՈՒՅԼՏՎՈՒԹՅՈՒՆՆԵՐԻ ՎԱՐՉՈՒԹՅԱՆ ԳԼԽԱՎՈՐ ՄԱՍՆԱԳԵՏ
	1.Ընդհանուր դրույթներ

	

	1.1. Պաշտոնի անվանումը, ծածկագիրը

Էկոնոմիկայի նախարարության լիցենզավորման և թույլտվությունների վարչության (այսուհետ` Վարչություն) գլխավոր մասնագետ (ծածկագիրը`  23-33.11-Մ2-6)

1.2. Ենթակա և հաշվետու է 

Վարչության գլխավոր մասնագետն անմիջական ենթակա և հաշվետու է Վարչության պետին։ 
1.3. Փոխարինող պաշտոնի կամ պաշտոնների անվանումները

Գլխավոր մասնագետի բացակայության դեպքում նրան փոխարինում է Վարչության մյուս գլխավոր մասնագետներից մեկը։

1.4. Աշխատավայրը

Հայաստան, ք.Երևան, Կենտրոն վարչական շրջան, Մհեր Մկրտչյան 5

	2.Պաշտոնի բնութագիր

2.1. Աշխատանքի բնույթը, իրավունքները, պարտականությունները
1. իրականացնում է Հայաստանի Հանրապետությունից երկաթի և չլեգիրված պողպատի, երկաթից կամ չլեգիրված պողպատից կիսապատրաստուկների, լեգիրված ձուլակտորներով կամ այլ սկզբնական ձևերով պողպատի, զտված պղինձի և չմշակված պղնձային համաձուլվածքների, չմշակված ալյումինի, ալյումինի փոշիների և թեփուկների՝ դեպի երրորդ երկրներ արտահանման լիցենզավորման գործընթացը. 

2. իրականացնում է ԵԱՏՄ ԱՏԳ ԱԱ դասակարգչի 7214 և 7215 ապրանքային դիրքերում դասակարգվող պողպատե ամրանների «Բացթողում՝ ներքին սպառման համար», «Վերամշակում՝ մաքսային տարածքում» և «Վերամշակում՝ ներքին սպառման համար» մաքսային ընթացակարգերով ներմուծուման լիցենզավորման գործընթացը. 
3. իրականացնում է «Սահմանափակ պատասխանատվությամբ ընկերությունների բաժնեմասերի հավատարմագրային կառավարում» ծանուցման ենթակա գործունեություն իրականացնող անձանց հաշվառման գործընթացը.

4.  իրականացնում է «Առևտրի իրականացման վայրի կազմակերպում» ծանուցման ենթակա գործունեություն իրականացնող անձանց հաշվառման գործընթացը.

5. իրականացնում է ««Արտաքին տնտեսական գործունեության ապրանքային անվանացանկ» (ԱՏԳ ԱԱ) դասակարգչի 2208 ծածկագրին դասվող` միայն մեղրից, պտուղներից և հատապտուղներից (բացառությամբ խաղողի) թորված 40 տոկոս և ավելի սպիրտ պարունակող ալկոհոլային խմիչքների արտադրություն» ծանուցման ենթակա գործունեություն իրականացնող անձանց հաշվառման գործընթացը.
6. իրականացնում է թանկարժեք մետաղներից պատրաստված իրերի հարգորոշման և հարգադրոշմման ծանուցման ենթակա գործունեության իրականացման հետ կապված աշխատանքները․ 
7. իրականացնում է Հայաստանի Հանրապետությունում թանկարժեք մետաղներ զտարկողների և թանկարժեք մետաղներ հարգորոշողների ու հարգադրոշմողների որակավորման գործընթացը։
Իրավունքները՝

· ստանալ և ուսումնասիրել իր լիազորությունների շրջանակում ծանուցման ենթակա գործունեության իրականացման ոլորտներում հաշվառման հետ կապված անհրաժեշտ փաստաթղթերը․ 

· ստանալ և ուսումնասիրել իր լիազորությունների շրջանակում լիցենզիաների տրամադրման ոլորտերում լիցենզավորման գործընթացի հետ կապված անհրաժեշտ փաստաթղթերը․
· ստանալ և ուսումնասիրել Հայաստանի Հանրապետությունում թանկարժեք մետաղներ զտարկողների և թանկարժեք մետաղներ հարգորոշողների ու հարգադրոշմողների որակավորման քննությունների անցկացման համար անհրաժեշտ փաստաթղթերը, մասնակցել քննություններին։
Պարտականությունները`
·  նախապատրաստել Հայաստանի Հանրապետությունից երկաթի և չլեգիրված պողպատի, երկաթից կամ չլեգիրված պողպատից կիսապատրաստուկների, լեգիրված ձուլակտորներով կամ այլ սկզբնական ձևերով պողպատի, զտված պղինձի և չմշակված պղնձային համաձուլվածքների, չմշակված ալյումինի, ալյումինի փոշիների և թեփուկների՝ դեպի երրորդ երկրներ արտահանման լիցենզիաների տրամադրման կամ մերժման հրամաններ, գրություններ.

·  նախապատրաստել ԵԱՏՄ ԱՏԳ ԱԱ դասակարգչի 7214 և 7215 ապրանքային դիրքերում դասակարգվող պողպատե ամրանների «Բացթողում՝ ներքին սպառման համար», «Վերամշակում՝ մաքսային տարածքում» և «Վերամշակում՝ ներքին սպառման համար» մաքսային ընթացակարգերով ներմուծման լիցենզիաների տրամադրման կամ մերժման հրամաններ, գրություններ.

·  հաշվառել «Սահմանափակ պատասխանատվությամբ ընկերությունների բաժնեմասերի հավատարմագրային կառավարում» ծանուցման ենթակա գործունեության իրականացնող անձանց, նախապատրաստել և ներկայացնել գրություններ՝ ըստ պահանջի.

·  հաշվառել «Առևտրի իրականացման վայրի կազմակերպում» ծանուցման ենթակա գործունեության իրականացնող անձանց, նախապատրաստել և ներկայացնել գրություններ՝ ըստ պահանջի.

·  հաշվառել ««Արտաքին տնտեսական գործունեության ապրանքային անվանացանկ» (ԱՏԳ ԱԱ) դասակարգչի 2208 ծածկագրին դասվող` միայն մեղրից, պտուղներից և հատապտուղներից (բացառությամբ խաղողի) թորված 40 տոկոս և ավելի սպիրտ պարունակող ալկոհոլային խմիչքների արտադրություն»  ծանուցման ենթակա գործունեության իրականացնող անձանց, նախապատրաստել և ներկայացնել գրություններ՝ ըստ պահանջի.

·  հաշվառել թանկարժեք մետաղներից պատրաստված իրերի հարգորոշման և հարգադրոշմման ծանուցման ենթակա գործունեության իրականացնող անձանց, նախապատրաստել և ներկայացնել գրություններ՝ ըստ պահանջի.

·  կազմել Հայաստանի Հանրապետությունում թանկարժեք մետաղներ զտարկողների և թանկարժեք մետաղներ հարգորոշողների ու հարգադրոշմողների որակավորման քննությունների արձանագրությունները, հանձնաժողովի որոշումները և տրամադրել համապատասխան վկայականները ստորագրման ներկայացնելուց հետո։

	3.Պաշտոնին ներկայացվող պահանջներ

3.1. Կրթություն, որակավորման աստիճանը

     Բարձրագույն կրթություն, 
3.2. Մասնագիտական գիտելիքները

     Ունի գործառույթների իրականացման համար անհրաժեշտ գիտելիքներ։
3.3. Աշխատանքային ստաժ, աշխատանքի բնագավառում փորձառություն

Հանրային ծառայության առնվազն երկու տարվա ստաժ կամ երեք տարվա մասնագիտական աշխատանքային ստաժ կամ տնտեսագիտության կամ լիցենզավորման ենթակա գործունեության բնագավառներում` երեք տարվա աշխատանքային ստաժ.

3.4. Անհրաժեշտ կոմպետենցիաներ

Ընդհանրական կոմպետենցիաները՝

1. Ծրագրերի մշակում 

2. Խնդրի լուծում

3. Հաշվետվությունների մշակում 
4. Տեղեկատվության հավաքագրում, վերլուծություն
5. Բարեվարքություն
   Ընտրանքային կոմպետենցիաներ՝

1. Բանակցությունների վարում

2. Բողոքների բավարարում

3. Ժամանակի կառավարում

4. Ծառայությունների մատուցում
5. Փաստաթղթերի նախապատրաստում

6. Կոնֆլիկտների կառավարում


	4.Կազմակերպական շրջանակ
4.1. Աշխատանքի կազմակերպման և ղեկավարման պատասխանատվությունը

Պատասխանատու է կառուցվածքային ստորաբաժանման աշխատանքների բնույթով պայմանավորված մասնագիտական գործունեության անմիջական արդյունքի համար։

4.2. Որոշումներ կայացնելու լիազորությունները

 Կայացնում է որոշումներ աշխատանքների իրականացման բնույթով պայմանավորված մասնագիտական եզրակացությունների տրամադրման և ՀՀ օրենսդրությամբ նախատեսված դեպքերում որոշումների կայացման շրջանակներում:

4.3. Գործունեության ազդեցությունը 
Ունի տվյալ մարմնի նպատակների և խնդիրների իրականացման արդյունքների ապահովման մասնագիտական գործունեության որոշակի ոլորտին վերաբերող համապետական ազդեցություն:
4.4. Շփումները և ներկայացուցչությունը

 Իր իրավասությունների շրջանակներում շփվում և որպես ներկայացուցիչ հանդես է գալիս տվյալ մարմնի և այլ պետական մարմինների ներկայացուցիչների հետ, ինչպես նաև մասնակցում է տարբեր մարմինների ներկայացուցիչներից ձևավորված աշխատանքային խմբերի աշխատանքներին, միջազգային կազմակերպությունների ներկայացուցիչների հետ հանդիպումներին:

4.5. Խնդիրների բարդությունը և դրանց լուծումը

Իր լիազորությունների շրջանակներում բացահայտում է մասնագիտական խնդիրներ և այդ խնդիրներին տալիս է մասնագիտական լուծումներ և մասնակցում համապատասխան մարմնի և կառուցվածքային ստորաբաժանման առջև դրված խնդիրների լուծմանը:


